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1. Introducgao

Gestdo de TCC tem como objetivo permitir que a Instituicdo de Ensino gerencie e acompanhe todo o processo do
trabalho de conclusao de curso, como: Projetos, Monografias, Teses, etc.

Cabe a coordenagao realizar o gerenciamento dos TCC via sistema TOTVS Educacional e aos alunos e orientadores
realizarem a gestao do ‘Trabalho de Conclusao de Curso — TCC’ pelos via Portal do Aluno e via Portal do Professor.

Cada parte envolvida na gestao do TCC, tem atribuicdes distintas e relevantes no processo, dos sendo:

‘} Professor

Pela Gestao do TCC disponibilizada no Portal do Professor, o mesmo poderd gerenciar processos relacionados
aos TCC vinculados ao seu cadastro, tais como:

e Cadastrar a banca do TCC.

e Cadastras as linhas de pesquisa que ele ira trabalhar por periodo letivo.
e Aceitar ou negar o(s) convite(s) para orienta¢do do(s) aluno(s).

e Cadastrar/Alterar/Excluir reunides de acompanhamento do TCC.

e Define as datas e orientacGes ao(s) aluno(s) do TCC que estd orientando.
e Receber/Enviar arquivos com correcdes do(s) aluno(s).

e Realizar o encerramento do TCC.

Importante:
S3o encaminhados “Avisos” por e-mails a todos os participantes cadastrados nos TCC. Por isso ATENCAO:
Ao Aluno = E importante ter o seu e-mail atualizado no seu Cadastro Académico no Portal do Aluno.

Ao Orientadores = E importante o Professor(a) ter seu e-mail Institucional cadastrado/atualizado no seu
cadastro pessoal, junto ao RH.
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2. Gestdo TCC — Portal do Professor

2.1. Acesso ao Portal Educacional
Para o professor realizar a gestdo do seu TCC é necessario:

1. Acessar o Site fadipa.br;
2. Selecionar o item Portal do Professor;
3. Digitar o seu Usudrio e Senha do Portal do Professor.

PORTAL DOALUNO | PORTAL DO PROFESSOR = AVA | WEBMAIL

‘} EAD.PA INSTITUCIONAL ~

ACADEMICO ~ CONTATO QUICK START PODCAST REPOSITORIO TCC Q

{>FADIPA

ULDADE OF IPATINGA

Linha RM

Boas-vindas

N,
Yg .

= CorporeRM

_I

Esqueceu sua senha?

Curriculo  Cotacdo On-line  Executor Web  Pesquisar acervo Forum  Certificador de Relatérios

2.2. Acessar o ‘TCC’

Para acessar e realizar a gestdo do(s) TCC que estd vinculado como orientador, o professor devera acessar o menu ‘TCC'.

o
% Académico

[3 Materiais
e
L Professor
- Didrio de classe
-[7) Disp. de horsrios
"% Upload de materiais
- Quadro de horsrios
- & Aprovar frequéncia

ﬁ Aprovar ocorréncias

i~ o~ Linhas de pesquisd
-~-J§°~ Convites para orie
----- . Acompanhament
— () Encerramento
URL's externas

- & Frequéncia por turma
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2.2.1. Consultar as Bancas

Para consultar as informagdes sobre a(s) banca(s) do(s) TCC que esta vinculado como orientador, o professor devera
acessar o menu ‘TCC - Banca'.

Usudrio: EDUARDO VERISSIMO | Coligada: 1 - FADIPA

Fale Conosco Ambiente ~ ~ Sair

Inicio » Educacional ~ Professor » TCC ~ Cadastro da banca do TCC

[‘3 sterinls Contexto do professor
e

4 Professor

- Dirio de classe
) Disp. de horarios
% Upload de materiaid —
_.@ Quadro de horarios| | Data/Hora | Local | Tema A
--7& Aprovar frequéncia| | @ 27/11/2021 10:00 FADIPA SINDROME DE SIOGREN: UMA REVISAO BIBLIOGRAFICA NA VISAO DA ODONTOLOGIA

4 Aprovar ocorréncias
A TcC

i—% Banca

{4 Linhas de pesqui
2% Convites para or
-5 Acompanhament
L@ Encerramento

Professor: EDUARDO VERISSIMO ALVES DE CARVALHO Usuario: 14506

2.2.2. Consultar as Linhas de Pesquisa

Para consultar as informacées sobre a(s) linhas de pesquisa(s) do(s) TCC que esta vinculado como orientador, o
professor devera acessar o menu ‘TCC - Banca'.

Usudrio: EDUARDO VERISSIMO | Coligada: 1 - FADIPA

Fale Conosco Ambiente ~  Sair

Inicio ~ Educacional ~ Professor ~ TCC - Linhas de pesquisas do professor

4 materiais (Contexto,do,professor,

@ Professor: EDUARDO VERISSIMO ALVES DE CARVALHO Usuério: 14506
4> Professor

-4 Diario de classe
) pisp. de hordrios
%) Upload de materiait -
(@ Quadro de hordrios| | | Linha de Pesquisa | Periodo Letivo Aprovada
& Aprovar frequéncia O o - Si

4 Aprovar ocorrénciad
3$ Banca

A8 ) Linhas de pesq
2% Convites para or

2021/2 Néo

E‘_; Acompanhament
@ Encerramento
i) URL's externas
L-#§ Frequéncia por turm

A bancas e as linhas de pesquisa deverao ser pré-
ATENGAO cadastradas pelo Coordenador do Curso!
Caso ndo estejam disponiveis
* o professor deve entrar em contato com o
h Coordenador do Curso!
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2.2.3. Consultar/Aceitar Convites para orientagdo de TCC
O professor podera aceitar/recusar o convite de orientacdo. Mas em caso de recusa, ele deverd preencher uma
justificativa. Para gerenciar os convites para orienta¢do que foram realizados o professor devera:

1. Acessar o Menu ‘TCC — Convites para Orientacdo TCC';
2. Clicar no botdo ‘Editar’;

Usuario: EDUARDO VERISSIMO | Coligada: 1 - FADIPA

Fale Conosco Ambiente ~  Sair

Inicio~ Educacional ~ Professor ~ TCC ~ Convites para orientagiao de TCC

3 Mterials | Contexto do professor
@

Professor: EDUARDO VERISSIMO ALVES DE CARVALHO Usuario: 14506
L) Professor
{14 Disrio de classe
L@ pisp. de horsrios Periodo letivo Identificador do TCC Tema Linha de pesquisa Tipo Convite Aceito
/%) Upload de materiais | g 2021/2 SINDROME DE SIOGREN: UMA REVISAO BIBLIOGRAFICA NA VISAO DA

ey ouadro de torarios 2 ODONTOLOGIA o - Sindrom Artigo Cientifico sim
|-%8 Aprovar frequéncia

I~ Aprovar ocorréncias

=M 1cc

i 'H- Banca
s - Linhas de pesqui
2% convites para ¢

Acompanhament

{ @ Encerramento
4 URL's externas
L-## Frequéncia por turr

3. Marcar a opgao ‘Convite Aceito’ caso aceite ser orientador do TCC em questao;
4. Caso ndo aceite o convite o professor devera preencher o campo ‘Justificativa’;
5. Clicar no botdo ‘Salvar’ para ndo perder as informac6es cadastradas.

Incluir/Editar registro

Campos de preenchimento obrigatério @)

Cddigo do TCC
Tema do TCC

Linha de pesquisa

Justificativa

Tipo

[ Cancelar

2.3. Acompanhamento do TCC

Através da aba ‘Acompanhamento’ o professor podera gerenciar as reunies do(s) TCC que esta vinculado como
orientador. Podendo interagir com o académico das seguintes formas:

e Cadastrar/Editar/Excluir as reunides de acompanhamento do TCC.

e Definir as datas e orientagées ao(s) aluno(s) do TCC que esta orientando.
e Receber/enviar arquivos com correcdes do(s) aluno(s).

2.3.1. Agendar Reunido

1. Clicar na aba ‘TCC — Acompanhamento’;
2. Clicar no botdo ‘Nova Reunido’

7 / FADIPA
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Usuario: EDUARDO VERISSIMO | Coligada: 1 - FADIPA

Fale Conosco Ambiente ~  Sair
Inicio~ Educacional ~ Professor~ TCC ~ Reunides de acompanhamento do TCC

9 materiais |Contexto do professor
- Professor: EDUARDO VERISSIMO ALVES DE CARVALHO
4> Professor

- Didrio de classe

() Disp. de horarios

%) Upload de materiais

L@ Sri = > .
@ Lt hotan?s | Periodo letivo Aluno/Grupo Data prevista

--*& Aprovar frequéncia !

..c Aprovar ocorréncias |8 O 2021/2 FABIANO LOPES SILVA

Usuario: 14506

I Nova reunido Il Excluir reunido

Data efetiva Aceite aluno | Encerrada?

13/04/2022 00:00

| -3 Banca

\ i~ Linhas de pesqui
2% Convites para or
") Acompanhame

4P URL's externas
--#§ Frequéncia por turm

3. A tela Incluir/Editar Registro’ serd aberta e o professor deve preenché-la com as informacdes pertinentes a
reunido que esta agendando;

4. Clicar no botao ‘Salvar’ para nao perder as informacdes cadastradas.

Incluir/Editar registro
Selecione o TCC

2 - SINDROME DE SJOGREN: UMA REVISAO BIBLIOGRAFICA NA VISAO DA ODONTOLOGIA
Data prevista Data efetiva Data limite entrega arquivo

15/04/2022 00:00 15/04/2022 00:00 [v] 14/04/2022 00:00

[[] Reunido encerrada

Orientagdes do professor

Escreva aqui as orientagdes necessarias para enviar ao aluno sobre a reunido agendada.

Observagdes do aluno

Salvar || Cancelar

2.3.2. Editar Reunido

1. Clicar na aba ‘TCC — Acompanhamento’;

2. Selecionar a reunido que deseja editar (Alterar as datas e/ou horérios, as orienta¢des do professor, encerrar
reunido) e clicar no botao ‘Editar’;

Usuario: EDUARDO VERISSIMO | Coligada: 1 - FADIPA

Fale Conosco Ambiente ~  Sair
Inicio~ Educacional ~ Professor~ TCC ~ Reunides de acompanhamento do TCC

(
E Motesials |Contexto do professor
“

2 Professor: EDUARDO VERISSIMO ALVES DE CARVALHO Usuario: 14506
L Professor

] Didrio de classe

L) Disp. de hordrios | | Nova reunido
% Upload de materiais

(@ Quadro de hordrios

o Periodo letivo Aluno/Grupo Data prevista Data efetiva Aceite aluno  Encerrada?
*& Aprovar frequéncia L |
Aprovar ocorréncias O 202172 FABIANO LOPES SILVA

TCcC

3§ Banca

»~ Linhas de pesqui
2% Convites para or
. Acompanhame
© Encerramento
& URL's externas

“@ Frequéncia por turm

13/04/2022 00:00 Néo Nio

3. A tela ‘Incluir/Editar Registro’ sera aberta e o professor deve preenché-la com as informacdes pertinentes a
reunido que esta agendando;

4. Clicar no botao ‘Salvar’ para nao perder as informacgdes editadas.

: / FADIPA
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Incluir/Editar registro
Selecione o TCC
2 - SINDROME DE SIOGREN: UMA REVISAO BIBLIOGRAFICA NA VISAO DA ODONTOLOGIA
Data prevista Data efetiva Data limite entrega arquivo
15/04/2022 00:00 15/04/2022 00:00 14/04/2022 00:00 Iv]
[J Reunido encerrada
Orientagdes do professor

Escreva aqui as orientagdes necessarias para enviar ao aluno sobre a reunido agendada.

Observagoes do aluno

2.3.3. Excluir Reunido

1. Clicar na aba ‘TCC — Acompanhamento’;
2. Selecionar a reunido que deseja excluir e clicar no botdo ‘Excluir Reuniao’;

Usuario: EDUARDO VERISSIMO | Coligada: 1 - FADIPA

Fale Conosco Ambiente ~ ~ Sair
Inicio ~ Educacional ~ Professor ~ TCC ~ Reunibes de acompanhamento do TCC

4 materiais ‘Q’"texm do professor

Professor: EDUARDO VERISSIMO ALVES DE CARVALHO

Usuario: 14506
4> Professor

~i& Disrio de classe
7] Disp. de hordrios | Nova reuniso | Excluir reunido |
%) Upload de materiais

(@ Quadro de horsrios ‘

- -
= Periodo letivo Aluno/Grupo Data prevista Data efetiva Aceite aluno | Encerrada? | [
- 7& Aprovar frequéncia ! i ! ! ! ! . =
-«t Aprovar ocorréncias |8 [0 202172 FABIANO LOPES SILVA 13/04/2022 00:00 Nao Nao
=[F) 1cc

|-3$ Banca

i~ Linhas de pesqui
2% Convites para or
" Acompanhame

L@ Encerramento

i~ URL's externas

%@ Frequéncia por turm

3. A tela para confirmar a exclusdo do registro sera aberta e o professor deve confirmar ou cancelar;

portaldoaluno.dnsfor.me:8082 diz

Deseja excluir o(s) registro(s)?

cancela[

2.3.4. Enviar Arquivo

1. Clicar na aba ‘TCC — Acompanhamento’;
2. Selecionar a reunido para qual deseja enviar o arquivo e clicar no botdo ‘Enviar Arquivo’

Usuario: EDUARDO VERISSIMO | Coligada: 1 - FADIPA

Fale Conosco Ambiente v Sair
Inicio~ Educacional ~ Professor~ TCC ~ Reunides de acompanhamento do TCC

E Materiais ‘Cantexm gdojpenlesson

@
4 Professor

Professor: EDUARDO VERISSIMO ALVES DE CARVALHO Usuario: 14506 ‘

- Didrio de classe
% Upload de materiais
(@ Quadro de horarios

— Periodo letivo | Aluno/Grupo Data prevista Data efetiva | Aceite aluno | Encerrada? | |
-7 Aprovar frequéncia | L L | | | |
-4 Aprovar ocorréncias (B[] 2021/2 FABIANO LOPES SILVA 13/04/2022 00:00

© Encerramento
—--0 URL's externas
“-v& Frequéncia por turm
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3. A tela ‘Envio de arquivo’ sera aberta e o professor deve preenché-la a descrigdo do arquivo e selecionar o
arquivo que deseja informar;
4. Clicar no botao ‘Enviar arquivo’ para concluir o envio;

Envio de arquivo )
'Descrigdo do arquivo (sem extensdo)(opcional): Selecione o arquivo
[ Anslise do Arquivo enviado para orientagdio do TCC || FaBIANO LOPES SILVA - TCC DEFINITIVO.paff x

Enviar arquivo

5. Aguarde o final do processo de Envio.

Envio de Arquivo

| [ 0% | Cancelar I

2.4. Encerramento do TCC

Ao final do periodo letivo, o professor podera alterar a situagdo do TCC neste cadastro, caso as reunides de
acompanhamento estejam encerradas e o arquivo final postado pelo aluno.

1. Acessar o Menu ‘TCC — Encerramento’;

2. Clicar no botdo ‘Editar’ para encerramento do TCC desejado;

Usuario: EDUARDO VERISSIMO | Coligada: 1 - FADIPA

Fale Conosco Ambiente ~  Sair

Inicio~ Educacional ~ Professor » TCC ~ Finalizar TCC

E—a Mataxinis |Contexto do professor ‘

(<] Professor: EDUARDO VERISSIMO ALVES DE CARVALHO Usuario: 14506
1 Professor

i Disrio de classe
) Disp. de hordrios = = ~
%) Upload de materiai Identificador do TCC Tema Linha de pesquisa ,Status do TCC

Quadro de horarios , SINDROME DE SJOGREN: UMA REVISAO BIBLIOGRAFICA NA VISAO DA = o S T —
& Aprovar frequéncia ODONTOLOGIA

-4 Aprovar ocorréncias
| 38 Banca
| -2 Linhas de pesqui
|, |- a® convites para or
‘ 7 Acompanhament
'~ Encerramento
F URL's externas
L. 74 Frequéncia por turm

3. A tela ‘Incluir/Editar Registro’ sera aberta e o professor deve preencher a situacdo do TCC;
4. Clicar no botao ‘Salvar’ para nao perder as informacgdes editadas.

Incluir/Editar registro |

Campos de preenchimento obrigatério @
Identificador do TCC
2

Tema do TCC
SINDROME DE SJOGREN: UMA REVISAO BIBLIOGRAFICA NA VISAO DA ODONTOLOGIA

Linha de pesquisa
Odontologia - Sindromes/Tratamentos

Situagdo do TCC

[:—m aber e
1d. Situacdo Situagdo do TCC

(1 APROVADO

2 REPROVADO

3 DESISTENCIA

4 _ |Emabeto |
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N&o é permitido informar uma situagao de
resultado final para o TCC com reunides de
acompanhamento em aberto (ndo encerradas).

O aluno e o Orientador devem
constantemente acessar a Aba de
Acompanhamento do TCC.
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