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Todos os direitos autorais reservados pela FADIPA.

Proibida a reproducgéo total ou parcial, bem como a armazenagem em sistema de recuperacgdo e transmissao, de
qualguer modo ou por qualquer outro meio, seja este eletronico, mecanico, de fotocdpia, de gravagdo, ou outros, sem
prévia autorizacdo por escrito da proprietaria.

O desrespeito a essa proibicdo configura em apropria¢do indevida dos direitos autorais e patrimoniais da FADIPA.

Conforme artigos 122 e 130 da LER n° 5988 de 14 de dezembro de 1973.
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1. Introdugdo

Gestdo de TCC tem como objetivo permitir que a Instituicdo de Ensino gerencie e acompanhe todo o processo do
trabalho de conclusao de curso, como: Projetos, Monografias, Teses, etc.

Cabe a coordenacado realizar o gerenciamento dos TCC via sistema TOTVS Educacional e aos alunos e orientadores
realizarem a gestdo do ‘Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC’ pelos via Portal do Aluno e via Portal do Professor.

Cada parte envolvida na gestao do TCC, tem atribui¢Ges distintas e relevantes no processo, dos sendo:

1} Académico

Pela Gestdo do TCC disponibilizada no Portal do Aluno, o mesmo poderd gerenciar processos relacionados ao
TCC, tais como:

e Convidar os Orientadores (Professor).

e Visualizar a banca cadastrada e seus participantes.
e Responder reunides.

e Enviar trabalhos e a versao final do arquivo de TCC.

Importante:
Sao encaminhados “Avisos” por e-mails a todos os participantes cadastrados nos TCC. Por isso ATENCAO:
Ao Aluno = E importante ter o seu e-mail atualizado no seu Cadastro Académico no Portal do Aluno.

Ao Orientadores = E importante o Professor(a) ter seu e-mail Institucional cadastrado/atualizado no seu
cadastro pessoal, junto ao RH.
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2. Gest3ao TCC — Portal do Aluno

2.1. Acesso ao Portal Educacional
Para o académico realizar a gestdo do seu TCC é necessario:

1. Acessar o Site fadipa.br;
2. Selecionar o item Portal do Aluno;
3. Digitar o seu Usudrio e Senha do Portal do Aluno.

Portaldo Alunc | Portal do Professor | AVA | WEB MAIL

‘ ’ FAD' pA NSTITUCIONAL ~ ACADEMICO ~ CONTATO QUICK START REPOSITORIO TCC CARTILHAS Q

QRS

PORTAL DO ALUNO

!!"
4

Esqueceu sua senha?

2.2. Acessar a Disciplina “TCC — Trabalho de Conclusdo de Curso’
Para o académico acessar a disciplina TCC é necessario:

1. Acessar o menu ‘Central do aluno’;
2. Acessar o Sub-Menu ‘Notas’;

Mural

Calenddrio

Quadro de Hordrios
Matricula online

Central do Aluno
Desempenho
Faltas

Nota/falta unificada

Notas

Secretaria

Requerimentos

Arquivos

Financeiro
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3. Escolher a disciplina ‘TCC — Trabalho de Conclusdo de Curso’;

Notas: 20212 ~

Notas por etapas

Disciplinas: = Topas

Arraste o cabecalho de uma coluna e solte aqui para agrupar

Filial Disciplina Situagdo

Sistema Alfa
Universitario 10/2 ODTO ESTAGIOS VIVENCIAS Il Aprovado
LTDA - FADIPA

Sistema Alfa
Universitario 10/2 ODTO HARMONIZAGAO FACIAL Aprovado
LTDA - FADIPA

Sistema Alfa

Universitario 10/2 ODTO ODONTOLOGIA HOSPITALAR Aprovado
LTDA - FADIPA

Sistema Alfa
Universitario 10/2 ODTO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO Em curso
LTDA - FADIPA

4

A seguinte tela estara disponivel ao académico, verificar as informacdes da disciplina selecionada.
4. Clicar no botdo ‘Ver informacgdes’.

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Cédigo: 203/21 Créditos: 120,00

Carga hordria - CH: 120,0000 Turma: 10/2 ODTO

Periodo: 10° Periodo Filial: Sistema Alfa Universitario LTDA -
FADIPA

Situagdo: Em Curso

Professor(es):
JOVELINA NOEMIA JO DE CARVALHO

Ver mais informagoes

Sera disponibilizado para o académico, varias abas constando dados do seu curso. Mas como estamos tratando da
Disciplina TCC, o académico deve selecionar a aba “TCC” e suas respectivas op¢des para acompanhamento.
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2.3. Editar/Consultar as informacgdes referente ao TCC

Neste cadastro, o académico deve informar o tema do TCC, a linha de pesquisa, tipo do TCC e a matricula vinculada ao
TCC. Ou seja, todo TCC deve estar relacionado com uma matricula em uma disciplina de TCC.

1. Clicar na ‘Informagdes’. Nessa aba o académico podera Cadastrar/Consultar/Editar todas as Informacdes

sobre o TCC;
2. Clicar no botdo ‘Editar Registro’ para cadastro e/ou edi¢do do TCC;

TCC Aulas Informagdes Faltas Materiais

Informagdes Acompanhamento Banca Arquivo final

Informacgdes sobre o TCC

SINDROME DE SIOGREN: UMA REVISAO BIBLIOGRAFICA NA VISAO DA ODONTOLOGIA

Tipo: DEFINITIVO Linha de pesquisa: Odontclogia - Sindromes/Tratamentos
Situagdo do TCC: Em Curso Autoriza publicagdo do TCC?: Nao

¥ Exibir detalhes

3. Cadastre e/ou edite as informacdes do TCC;
4. Clicar no botdo Salvar para nado perder o cadastro realizado.

Cadastro do TCC

Temado TCC ™

SINDROME DE SJOGREN: UMA REVISAO BIBLIOGRAFICA NA VISAO DA ODONTOLOGIA E

(O Autoriza a publicagdo do TCC?
Matricula vinculada ao TCC *

Linha de pesquisa *

Odontologia - Sindromes/Tratamentos v
Tipo*
Artigo Cientifico -

Cancelar Salvar

A linha de pesquisa deve ser pré-cadastrada

ATENCAO pelo
Coordenador do Curso!
‘ Caso ndo esteja disponivel,

0 académico deve entrar em contato com o
Coordenador do Curso!
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2.4. Convidar Orientador para o TCC
Depois de cadastrar o TCC, o académico podera convidar o professor para ser seu orientador no TCC.

1. Clicar no botdo ‘Convidar Orientador’ e em seguida selecionar o nome do Professor disponivel como
Orientador para o seu Curso;

TCC Aulas Informagoes Faltas Materiais

Informagoes Acompanhamento Banca Arquivo final

Informagdes sobre o TCC

SINDROME DE SJOGREN: UMA REVISAO BIBLIOGRAFICA NA VISAO DA ODONTOLOGIA
Tipo: DEFINITIVO Linha de pesquisa: Odontologia - Sindromes/Tratamentos
Situagdo do TCC: APROVADO Autoriza publica¢do do TCC?: Nao

¥ Exibir detalhes

2. A tela ‘Convidar Orientador’ sera aberta e 0 académico deverd escolher o nome professor que deseja enviar o
convite.
3. Clicar no botdo ‘Convidar Professor’.

Convidar orientador

Marcio de Souza Balian

Convidar professor

0 académico pode encaminhar varios convites aos
professores, mas o primeiro Convite “Aceito” sera este o seu
Orientador!

Caso o académico deseje alterar posteriormente é
necessario procurar o Supervisor do Curso.

0 aluno deve aguardar o Professor Aceitar ou Nao o Convite!

4. O académico deve acompanhar o convite ao(s) professor(es) através da opgdo “Exibir/Ocultar detalhes”
visualizando assim a situagdo do Convite enviado ao(s) Professo(es).
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TCC Aulas Informagdes Faltas Materiais

Informagdes Acompanhamento Banca Arquivo final

Informacodes sobre o TCC

SINDROME DE SJOGREN: UMA REVISAO BIBLIOGRAFICA NA VISAO DA ODONTOLOGIA
Tipo: Artigo Cientifico Linha de pesquisa: Odontologia - Sindromes/Tratamentos
Situagdo do TCC: Em aberto Autoriza publicagdo do TCC?: Nao

Professor: EDUARDO VERISSIMO ALVES DE CARVALHO Situagdo: Convite aceito

Professor: MARIA LETICIA DE ALMEIDA ROSA VILETE Situagdo: Aguardando resposta

Professor: JOVELINA NOEMIA JO DE CARVALHO Situagdo: Aguardando resposta

Professor: ADOLFO SILVA JACOB Situagdo: Aguardando resposta

| A Ocultar detalhes... |

2.5. Cadastrar aluno
Para trabalhos realizados por mais de um aluno, no momento do cadastro do TCC o segundo aluno podera ser
vinculado. A partir dai ambos terdo acesso a gestdo do trabalho em questdo.

Depois de cadastrar o TCC, o académico podera cadastrar mais um aluno para o TCC.

1. Clicar no botdo ‘Cadastrar Aluno’ e em seguida selecionar o nome do outro aluno que sera vinculado ao TCC.

TCC Aulas Informagdes Faltas Materiais

Informagdes Acompanhamento Banca Arquivo final

Informagdes sobre o TCC

A FALTA DE SERVIDORES PUBLICOS E COMO ISSO AFETA A SOCIEDADE - ARTHUR FERNANDES DE OLIVEIRA SANTOS
Tipo: MONOGRAFIA Linha de pesquisa: DIREITO CIVIL
Situagdo do TCC: EM ANDAMENTO Autoriza publicagdo do TCC?: Nio

¥ Exibir detalhes

Grupo de alunos & cadastraraluno

¥ Exibir detalhes

2. A tela ‘Incluir Aluno’ serd aberta e o académico devera escolher o nome do aluno que sera sua dupla no TCC.
3. Clicar no botao ‘Incluir Aluno.

Incluir aluno

ADOLFO HEMETRIO LARES

AMANDA CAROLINA DA SILVA

ANALICE DE OLIVEIRA SILVA MORENO

ANDRESSA RODRIGUES DA SILVA luno
ANNA LUISA NUNES SILVA

ANNA PAULA SOUZA

ARTHUR SOARES DE ANDRADE

BRUNO RIBEIRO NEVES

CHRISTIAN OLIVEIRA DUTRA

DAIVISON FREITAS SOUZA

DAVI DUTRA CORREIA GOMES

DOUGLAS EUZEBIO ALVES DA SILVA

EMILLY PEIXOTO GOMES

FERNANDA DE ALMEIDA VASCONCELOS

FERNANDA VIEIRA DE OLIVEIRA

FRANCIELE SILVA DA ROCHA

GABRIELA FERREIRA SILVA

GEANY CHRISTI MARTINS BATISTA DE AREDES

GERALDO EDER DOS SANTOS -

4. O académico pode visualizar o Grupo de alunos vinculados ao TCC através da opgdo “Exibir/Ocultar detalhes”.
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TCC Aulas Informagdes Faltas Materiais

Informagdes Acompanhamento Banca Arquivo final

Informacoes sobre o TCC

A FALTA DE SERVIDORES PUBLICOS E COMO ISSO AFETA A SOCIEDADE - ARTHUR FERNANDES DE OLIVEIRA SANTOS

Tipo: MONOGRAFIA Linha de pesquisa: DIREITO CIVIL
Situagdo do TCC: EM ANDAMENTO Autoriza publicagdo do TCC?: Nao

Orientadores
¥ Exibir detalhes

Grupo de alunos

Nome: RA:
ARTHUR FERNANDES DE OLIVEIRA SANTOS 029904
Nome: RA:
YURI NASCIMENTO CASTRO 029955

A Ocultar detalhes.

@ Editer registro

= Convidar orientador

2 Cadastrar aluno

Ambos os alunos vinculado ao TCC em dupla terdo os mesmos acessos A
Gestao de TCC pelo portal do Aluno.

10
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2.6. Acompanhamento das REUNIOES do TCC

Através da aba ‘Acompanhamento’ o académico poderad visualizar as reunides marcadas pelo seu orientador. Podendo
interagir e enviar o(s) arquivo(s) para que o professor possa corrigir e/ou dar sugestdes, assim como:
e Visualizar as reunides de acompanhamento, contendo o histdrico dos arquivos postados e os comentarios
separados por dia;
e Postar arquivo com comentdrio para o professor;
e Visualizar datas previstas dos acompanhamentos e data limite de entrega do arquivo para esses
acompanhamentos;
e Visualizar orientacbes do professor e arquivo que possa ter sido incluido;
e Dar aceite para finalizar a(s) reunido(des) de acompanhamento.
Para maior controle do acompanhamento do TCC, o mesmo contard com histdrico de acordo com as seguintes
legendas:

© tmaverto Se a “Data Prevista” ndo estiver vazia, se a “Data Prevista” ainda néo ter chegado (for maior do que HOJE)
e o nao tiver ACEITE do aluno.

© Acsite pendente (aluno) Se 3 “Data Efetiva” ndo estiver vazia, se tiver orientacdo do professor, se NAO tiver aceite do
aluno e a "Data Prevista” ja passou.

Encerramento pendente (orientador) Mesmas condi¢Oes do "Aceite pendente”, sem estar encerrado e o aluno ja ter realizado
o Aceite.

encerrado - Quando o Professor encerrou o Acompanhamento.

1. Acessar a aba ‘Acompanhamento’.

2. Para aceitar uma reunido e/ou enviar alguma observagdo sobre a mesma para o professor, o académico deve
clicar no botao ‘Outras A¢des — Editar Acompanhamento’

&

Acompanhamentos

© Em aberto
@ Aceite pendente (alunc)

Encerramento pendente (orientador)

Encerrado ,
@ Data prevista: 13/04/2022

Data efetiva: Data limite entrega arquivo: Enviar arquivo

Aceite do aluno: Nao Encerrado: Nao Editar acompanhamento

Orientacdo do professor: 1° REUNIAQ TCC

A Ocultar detalhes..

3. A tela ‘Comentério do Acompanhamento’ serd aberta e o académico deve preenché-la com o aceite e/ou
algum comentario que julgar pertinente para a reunido.
4. Clicar no botdo ‘Salvar’ para nao perder as informagdes cadastradas.

11
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Comentario do acompanhamento

Orientagzio do professor

1* REUNIAO TCC

Observagbes do aluno *

Aceite do aluno

=

5. Ainda no botdo ‘Outras A¢des’ o académico podera escolher a opgdo de ‘Enviar Arquivo’ para enviar para
andlise do orientador.

6. A tela ‘Upload de Arquivo’ serd aberta e o académico devera incluir um comentdrio sobre o arquivo, escolher
o0 arquivo e clicar no botdo ‘Enviar Arquivo’.

4. Clicar no botdo ‘Salvar’ para ndo perder as informagdes cadastradas.

Upload de arquivo

Comentario sobre o arquivo *

Enviar arquivo *

Enviar arquivo

2.7. Informagdes sobre a BANCA do TCC

Através da aba ‘Banca’ o académico consegue visualizar a data agendada para ser apresentado o seu trabalho, assim
como os professores que compdem a Banca Avaliadora.

1. Acessar a aba ‘Banca’.

&

TCC Aulas Informagdes Faltas Materiais

Informagdes Acompanhamento Arquivo final

27/11/2021 - 10:00
Tema: SINDROME DE SIOGREN: UMA REVISAO BIBLIOGRAFICA NA VISAO DA ODONTOLOGIA

Local: FADIPA
EDUARDO VERISSIMO ALVES DE CARVALHO PROFESSOR
HUGO GERALDO PERDIGAO E VIEIRA PROFESSOR
JOVELINA NOEMIA JO DE CARVALHO PROFESSOR
12
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2.8. Envio do Arquivo Final

Através da aba ‘Arquivo Final’ o académico consegue enviar o arquivo final contendo o TCC finalizado.
1. Acessar a aba ‘Arquivo Final’.

TCC Aulas Informacoes Faltas Materiais

Informagdes Acompanhamento Banca . Arquivo final

Arquivo final

Para que consiga incluir o arquivo final é necessario que todos os
acompanhamentos/reunides estejam encerrados com aceite do aluno.

O aluno e o Orientador devem
constantemente acessar a Aba de
Acompanhamento do TCC.

13
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