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Todos os direitos autorais reservados pela FADIPA.

Proibida a reproducao total ou parcial, bem como a armazenagem em sistema de recuperacgao e transmissao, de
qualquer modo ou por qualquer outro meio, seja este eletronico, mecanico, de fotocdpia, de gravacao, ou outros, sem
prévia autorizacdo por escrito da proprietaria.

O desrespeito a essa proibicdo configura em apropriacao indevida dos direitos autorais e patrimoniais da FADIPA.

Conforme artigos 122 e 130 da LER n° 5988 de 14 de dezembro de 1973.
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1. INTRODUCAO

Os Alunos FADIPA contam com a facilidade de envio das documentag6es necessarias para analise, pelo setor responsavel, das horas de atividades
complementares, ha serem computadas para o aluno no curso.

O requerimento de ‘Envio de Documentagao de Atividades Complementares’ devera ser utilizado somente para envio e acompanhamento dos
documentos para andlise das horas pelo NPJ (Nucleo de Pratica Judiciaria) afim de computarem horas complementares para o aluno.

Algumas recomendacdes devem ser observadas na abertura do requerimento.

A vigéncia da atividade complementar requerida, deve ser compativel com o periodo letivo em andamento no curso pelo aluno.

Os documentos enviados devem ter o tamanho méaximo de 5MB;

Poderao ser abertas varios requerimentos do tipo ‘ENVIO DE DOCUMENTACAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES’;

O NPJ/Coordenagéo do Curso, tem o prazo de 10 dias para analisar os documentos e langar as horas no curriculo do aluno;
Documentos ilegiveis, sem assinatura e sem nimero de horas especificado ndo serdo aceitos;

As horas aproveitadas serdo langadas no curriculo do aluno e poderdo ser consultadas através de relatério emitido NPJ/NAJ ao final do
semestre.

Atividades Complementares que serdo analisadas:

Atividades extracurriculares de assessoria a associagoes, sindicatos, ONG’s, mediante convénio com a Faculdade.
Disciplinas extracurriculares de outra IES.
Projetos e programas de Extenséo Cientifica.
Cursos diversos.

Monitorias.

Eventos/Palestras/Seminarios diversos.
Monografias/dissertagdo/teses de doutorado.
Cursos de Idioma ou Informética.

Estagios extracurriculares

Participacao em programas de Voluntariado.
Estudos Tematicos.

Visitas técnicas.
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2. ENVIO DE DOCUMENTAGAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES VIA PORTAL DO ALUNO

Através do Portal do aluno, o mesmo podera enviar e acompanhar todo o processo interno de aprovagdo e lancamentos das horas de atividades
complementares.

2.1. Abertura do requerimento para envio de documentagdo de Atividades Complementares.

2.1.1. Para enviar a documentacé@o desejada para analise de suas atividades complementares, o0 ALUNO devera acessar o Portal do Aluno
(fadipa.br);

Portaldo Alunc | Portal do Professor | AVA | WEB MAIL

" FADlpA NSTITUCIONAL ~ ACADEMICO ~ CONTATO QUICK START REPOSITORIO TCC CARTILHAS Q

2.1.2. Informar seu usuario e senha;

PORTAL DO ALUNO

v

Esqueceu sua senha?

2.1.3. No Portal Educacional escolher, do lado esquerdo da tela a opgao para abertura de uma nova solicitacdo para envio
da documentacéo;

2.1.4. Acessar 0 menu SECRETARIA >> REQUERIMENTOS;
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Mural
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Quadro de Hordrios
Matricula online

Central do Aluno
Desempenho
Faltas

Nota/falta unificada

Notas

Secretaria

Requerimentos

Arquivos

Financeiro

2.1.5. Atela de ‘Requerimentos’ sera apresentada com todos os tipos de requerimento disponiveis para abertura pelo portal. Selecione o tipo
de requerimento ‘ENVIO DE DOCUMENTACAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES’;

Requerimentos

Disponiveis Solicitados
Requerimentos disponiveis: | Todos os grupos de atendimento A
Tipo Grupo de atendimento Valor

2 VIA CARTAO DE ACESSO CPD RS15.00* ver detalhes
2* VIA DO DIPLOMA SECRETARIA R$300,00* ver detalhes
DECLARAGAO C/CALENDARIO DE

SECRETARIA RS0,00* ver detalhes
PROVAS E SIMULADOS
DECLARACAO DE MATRICULA SECRETARIA R$0,00* ver detalhes
DECLARAGAQ DE TRANSPORTE ~ SECRETARIA R$0,00% ver detalhes
DOCUMENTAGAO P/ESTAGIO SECRETARIA RS0,00* ver detalhes
ENVIO DE DOCUMENTAGAQ DE

NAJ RS0,00* ver detalhes
ATIVIDADES COMPLEMENTARES
HISTORICO ESCOLAR SECRETARIA RS20.00* ver detalhes
INCONSISTENCIA NO ACESSO AO

CPD RS0.00% ver detalhes
PORTAL DO ALUNO / AVA
MUDANGA DE TURNO (PERMUTA)  SECRETARIA R$0,00* ver detalhes
PROGRAMA DE DISCIPLINAS SECRETARIA RS0,00* ver detalhes
RECURSO DE PROVA - DIREITO COORDENAGAO - DIREITO R$50,00 * ver detalhes
RECURSO DE PROVA - .

COORDENAGAQ - ODONTO R$50,00* ver detalhes

ODONTOLOGIA

2.1.6. A tela com os detalhes e informacgdes sobre o envio dos documentos das atividades complementares sera aberta;
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2.1.7.

Requerimentos On-Line (Portal do Aluno)

Detalhes do Requerimento: z221 -

Registro académico Nome
030476 ANDERSON DE ALMEIDA OLIVEIRA

Tipo de Requerimento
ENVIO DE DOCUMENTAGAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Deserigio

ENVIO DE DOCUMENTAGAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Procedimentos

IMPORTANTE: O requerimento de ‘Envio de D 50 de Atividades C: ' deverd ser utilizado somente para envio & acompanhamento dos documentos para andlise das horas pelo NPJ (Niicleo de Prética Judiciéria) afim de
computarem horas complementares para o aluno.

Algumas recomendagdes devem ser observadas na abertura do requerimento.

« Avigéncia da atividade complementar requerida, deve ser compativel com o periodo letivo em andamento no curso pelo aluno.

« Os documentos enviados devem ter o tamanho méximo de SMB;

« Poderio ser abertas varios requerimentos do tipo "ENVIO DE DOCUMENTAGAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES',

« O NPJ/Coordenagio do Curso, tem o prazo de 10 dias para analisar 0s documentos e langar as horas no curriculo do aluno;

« Documentos ilegiveis, sem assinatura e sem nimero de horas especificado ndo serdo aceitos;

« As horas aproveitadas sero langadias no curriculo do aluno e podero ser consultadas através de relatério emitide NPYNAJ 2o final do semestre.

Atividades Complementares que serdo analisadas:

» Atividades extracurriculares de assessoria & associagdes, sindicatos, ONG's, mediante canvénio com a Faculdade,
« Disciplinas extracuriculares de outra IES,

+ Projetos e programas de Extens3o Cientffica.
« Cursos diversos.

+ Monitorias.

« Eventos/Palestras/Seminrios diversos.

« Monografias/dissertagio/teses de doutorado.
« Cursos de Idioma ou Informatica

« Estégios extracurriculares

« Participagio em programas de Voluntariado.
« Estudos Temiticos.

« Visitas técnicas.

Apos ler as informagdes sobre o envio, clicar no botdo ‘Adicionar Anexo’, no alto da tela do requerimento, e adicionar todo(s) o(s)

anexo(s) desejado(s).
* Sera solicitado uma descricdo para cada arquivo enviado

Detalhes do Requerimento; 221 v

=

Registro académico Nome

030476 ANDERSON DE ALMEIDA OLIVEIRA

Tipo de Requerimento
ENVIO DE DOCUMENTAGAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Anexar Arquivos ao Requerimento

Descrigio *

Certificado Curso de Informatica

Enviar Arquivo *

20220318142608350.pdf

2.1.8. Preencher o campo ‘Turma’ com a turma em curso no Periodo Letivo atual e o campo ‘Solicitagdo’. Apés esses campos preenchidos,

clicar no botédo ‘SOLICITAR;

TURMA*

VE

alor do servigo
RS0.00

Entrega da solicitagdo

Localidade Taxa (RS) Prazo
(A4 NAJ (Nucleo de Atendimento Juridico) FADIPA RS 0,00 15 dias (teis
Custo Total
R$0.00

Solicitagdo =

2.1.9.

Apos clicar no botao ‘SOLICITAR’ o aluno devera confirmar a abertura do atendimento via portal;
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Confirmacao de Requerimento

Vocé confirma a abertura do requerimento com base nos dados informados?

oe

2.1.10.Ap6s confirmar a abertura do requerimento. O portal gera um ATENDIMENTO com um n° de protocolo e com o status de ‘em andamento’
para o aluno acompanhar o processo desse requerimento. Ele podera acompanhar o processo de todos os requerimentos abertos na
“Solicitados”.
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3. ENVIO DE DOCUMENTAGAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES VIA APP EduConnect

Ap6s o envio da documentacéo, o aluno poderda acompanhar todo o processo interno, até a concluséo do requerimento pelo app EduConnect.

g\
Atencao!| Para utilizacéo do app EduConnect é necessario que o aluno

tenha instalado previamente o app em seu celular.
Meu o

eduCONNECT

[ ] @ <

3.1. Envio da documentacdo de atividades complementares via app EduConnect.

3.1.1. Para o envio da documentag&o pelo app EduConnect o ALUNO devera acessar o app EduConnect com seu usudrio e senha (mesmo
do Portal Educacional;

10:49 0,1KB/s &

TOTVS Educa Mobile

Manter

conectado

Entrar

3.1.2. Na parte inferior do app, selecionar o Menu ‘Académico’ e selecionar o Menu ‘Solicitagdes’;

10:501 0,1KB/s &

TOTVS Educa Mobile

I Aluno

I Materiais

, Oorvs

Q ] =1

Académico

n ® <
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3.1.3. Clicar na opg¢ao ‘Nova solicitagéo’ para abertura de um novo requerimento;

10:5110,1KB/s &

Solicitagoes

2022/1 - BACHARELADO EM
DIREITO | BACHARELADO EM DIREITO

| Pende... ’ Conclut... ’ Cancela... ‘
Q Procurar por um atendimento

N°: 2-1-1000344 (07/04/2022) Q
RECURSO/REV.DE NOTA SIMULADO (t...

I Nova solicitagao I

Notificac.

3.1.4. Selecionar, dentre as opcoes disponiveis, o tipo de requerimento ‘ENVIO DE DOCUMENTACAO DE ATIVIDADES
COMPLEMENTARES;

Solicitagao

Todos grupos de atendimento
Q Procurar
2°VIA CARTAO DE ACESSO (CPD) >
2°VIA DO DIPLOMA (SECRETARIA)} >

DECLARAGAO C/CALENDARIO DEPR.. %
DECLARAGAO DE MATRICULA (SECR.. %
DECLARAGAO DE TRANSPORTE (SEC... %

DOCUMENTACAO P/ESTAGIO (SECRET... 3

ENVIO DE DOCUMENTAGAO DE ATIVL.. 3 |

HISTORICO ESCOLAR (SECRETARIA) >

INCONSISTENCIA NO ACESSO AO PO... »

Q (= =] o
Notificac. Mensage. Académico | Perfil

[ ] @ <

3.1.5. Para entender todo o fluxo do requerimento solicitado. O aluno devera clicar na opgao ‘Descrigdo/Procedimento’. Preencher o campo
‘Turma’ com a turma em curso no Periodo Letivo atual e o campo ‘Solicitagdo’. Apds esses campos preenchidos, clicar no botéo
‘Escolher arquivo’ para e adicionar todo(s) o(s) anexo(s) desejado(s).

* Sera solicitado uma descri¢éo para cada arquivo enviado.

Solicitagao ENVIO DE DOCUMENTACAO DE
ATIVIDADES COMPLEMENTARES

—) Descrgho detalada

Procedimento

TURMA *

Local de entrega *

® NAJ (Nicleo de Atendiment

Solicitagdo * * ok ok ok ok ok K ok k k ok ok K
Anilise de atividades complementares k ok Kk Kk k ok k k ko ko k Kk K
* x

IMPORTANTE: O requerimento
de ‘Envio de Documentagdo
Valor total de Atividades

Complementares’ devera ser

0.00 ]
utilizado somente para

\EscolherarquivoNenhum .. escolhido envio e acompanhamento dos
documentos para andlise

das horas pelo NPJ (Nucleo
fal ] |= 4

Notificac. Mensage. Notificag Mer Académico | Perfil

[ ] @ <4
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3.1.6. Apos todos os campos preenchidos, clicar no botao ‘Solicitar’ para concluir a abertura do requerimento;

3.1.7. Apos confirmar a abertura do requerimento. Sera gerado um ATENDIMENTO com um n° de protocolo e com o status de ‘em andamento’
para o aluno acompanhar o processo desse requerimento.

Pende... ‘ Concluf... ‘ Cancela... ‘
Q Procurar por um atendimento

N°: 2-1-1000344 (07/04/2022) Q
RECURSO/REV.DE NOTA SIMULADO ({I...

N°® 2-1-1000801 (04/07/2022) Q
HISTORICO ESCOLAR

N° 2-1-1000805 (04/07/2022) Q
ENVIO DE DOCUMENTAGAO DE ATIVL...

N°: 2-1-1000806 (04/07/2022)
ENVIO DE DOCUMENTAGAO DE ATIVL...

Nova solicitagao

fal ] |= 2
Notificac.. Mensage... | Académico | Perfil

[ ] @ <4
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