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Nesse tutorial, iremos mostrar como acessar o TEAMS, pelos aplicativos que vocé tem no Office 365, liberado em seu e-
mail institucional.

Para iniciarmos vocé deve acessar seu e-mail institucional da FADIPA, pelo enderego http://www.outlook.com,
conforme mostra a imagem a seguir.

@R Cutlook - calendério e email pe: X 4 = X
& (& 8 outlook.live.com/owa/ g e
$ Apps @ AssistirThe Good D.. [8] Candidaturasespo.. @ GPO-Wallpaper Pa... [} ISO personalizada..  -ie SobreoSoftware-.. -ie SobreoSoftware-.. -l SobreoSoftware-.. -ie Sobre o Software -.. »

B& Microsoft Experimente o premium

Outlook

Conecte-se. Organlze-se
Realize tarefas.

Email e calendario gratuitos do Outlook Criar conta gratuita

Em seguida clique no botdo Entrar, localizado no canto superior direito da tela.

Na tela que sera mostrada em sequéncia, informe seu e-mail da FADIPA, o mesmo que a coordenag¢do ou o Depto de TIC
da FADIPA lhe passou, e clique no botdo Préximo, conforme mostrado na imagem abaixo.

B2 Entrar na conta da Microsoft X +

& > C & loginlivecom/login.srf?wa=wsignin1.0&rpsnv=138
# Apps @ Assistir The Good D... [8] Candidaturas esp

Vocé deve utlizar o
email @fadipa.br

=F’ Microsoft 8
que a coordenagéo
Entrar Ihe encaminhou
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Na tela seguinte vocé deve informar a senha que é composta da seguinte forma, Prof@CPF (onde CPF deve ser
informado o nimero do seu CPF sem ponto e sem traco) e depois clicar em Entrar, como mostra a imagem.

B8 Entre em Outlook X + — 5
& G & login.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?client_id=00000002-0000-0ff1-ce00-000000000000&redirect_uri=https%3a%2f%2foutlook.office365.com%2fowa%2f8reso... ¥ 0 :
1 Apps @ Assistir The Good D... [8] Candidaturas espo.. GPO - Wallpaper Pa.. ISO personalizada.. -t SobreoSoftware-.. -ie SobreoSoftware-.. -ke SobreoSoftware-.. -ie Sobre o Software -.. »

B® Microsoft

renato.lopes@fadipa.br

Insira a senha

SRR R R R KRk kKKK

Esqueci minha senha

Entrar com outra conta

Feito isso, vocé serd direcionado a Caixa de Entrada do seu email. Para acesso ao TEAMS, pelo Office 365, vocé deve

clicar noicone B localizado no canto superior direito, como indica a imagem a seguir.

@R Email - JOSE HELVECIO KALILDE X 4 = x
&« c & outlook.office365.com/mail/inbox ® % = e
2 Apps @ Assistir The Good D... Candidaturas espa... GPO - Wallpaper Pa... [ I1SO personalizada.. -\ SobreoSoftware-.. -l SobreoSoftware-..  -le SobreoSoftware-..  -Le Sobre o Software . »
8
/2 Pesquisar @ () 53 ? =] n Jo

£ Marcar todos como lidos Desfaze

~  Favoritos 'C' £ Destaques =7 Qutros Filtrar

2 Caixa de Entrada 2 ‘ Daniel Fernando de Oliveira ]
Aula Bioética - Turma 2/201 Sex, 08/05

B Itens Enviados Nenhuma visualizagdo esta disponivel.
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Ao clicar nessa tela, Ihe sera exibido alguns aplicativos, de todos que se encontram disponiveis para vocé em sua conta
do Office365, conforme mostra a imagem.

&5 Email - JOSE HELVECIO KALILDE X + = s
&« C & outlook.office365.com/mail/inbox ® ¥r = o :
22 Apps @ Assistir The Good D.., E Candidaturas espo... @ GPO - Wallpaper Pa... n I1SO personalizada... -k Sobre o Software -.. -t Sobre o Software-.,  -i+ Sobre o Software-.. -+ Sobre o Software -.. kg

Office 365 - ® B & ? = 0

1s como lidos Desfazer

Aplicativos

agues = Outros Filtrar
E Outlook ‘ OneDrive

srnando de Qliveira B

gtica - Turma 2/201 Sex, 08/05
ﬂ Word a Excel a visualizagdo esta disponivel.

Q PowerPoint m OneNote

Q SharePoint ﬁ Teams B ] o
Rendimentos 2019... 01/03/2019 ‘

szsor Jose Helvécio, boa tardel Seg...

Bl .
E Class Notebook a Sway |
ﬂ Forms
Todos os aplicativos > Selecionar umn item para ler
Documentos

Visualize o TEAMS e clique sobre ele. O aplicativo sera carregado em seu navegador.

Caso o TEAMS tenha sido mostrado na tela anterior, pule os trés préximos passos, caso ndo tenha sido mostrado para
vocé, faga os seguintes passos:

--Clique em Todos os aplicativos, conforme mostra a imagem, que os aplicativos serdo exibidos.

@5 Email - JOSE HELVECIO KALLDE X 4 - X
&« c @ outlook.office365.com/mail finbox ® % = o H
52 Apps @ Assistir The Good D... E Candidaturas espo... @ CPO - Wallpaper Pa... E I1SO personalizada... -i+ Sobre oSoftware-..  -is SobreoSoftware-.  -is SobreoSoftware-.. -te Sobre o Software -. »

Office 365 > ® B & 2?2 < 0O

3s como lidos Desfazer

Aplicativos

agues =7 Outros Filtrar
E Qutlook ‘ OneDrive

arnando de Oliveira Ei

Btica - Turma 2/201 Sex, 08/05
ﬂ Word m Excel a visualizagdo esta disponivel.

Q PowerPoint u OneNote

Q SharePoint ﬁ Teams B U
Rendimentos 2019... 01/03/2019 ﬂ

sssor Jose Helvécio, boa tarde! Seg...
gl v |
E Class Notebook a Sway IRME REND...

Forms

Todos os aplicativos > Selecionar um item para ler

Docu tos

--Na sequér?cia role a barra para baixo até encontrar o TEAMS.
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@& Email - JOSE HELVECIO KALILDE X + - X
&« c @ outlook.office.com/mail/inbox ® = o H
52 Apps @ Assistir The Good D... E Candidaturas espo... @ GPO - Wallpaper Pa... E I1SO personalizada... -ts Sobre o Software -..  -is Sobre o Software-..  -ks Sobre oSoftware-.. -is Sobre o Software -... »

Voltar 15 como lidos

P Pesquisar todos os seus aplicativos

agues =7 Outros Filtrar
Aplicativos do Office 365 srnando de Oliveira =

gtica - Turma 2/201 Sex, 08/05
‘ Calendério a visualizag3o esta disponivel.
@ Class Notebook '

oso 1}
EE Delve Rendimentos 2019... 01/03/2019

sssor Jose Helvécio, boa tarde! Seg... ‘

I Dynamics 365 IRME REND...
a Excel
Selecionar um item para ler

Forms
@ Kaizala
‘ OneDrive

Eunlnra tadne ne cane snlicstime

--Ao encontrar o TEAMS, clique sobre ele que o aplicativo sera carregado em seu navegador, ndo sendo necessario
instalar o mesmo.

O TEAMS sera carregado pra vocé conforme mostra a tela abaixo.

@@ Auls Biodtica - Turma 2/201 | Mic X 4 = *
&« c @ teams.microsoft.com/ #/conversations/1%:meeting OWE1NmFkYmYtYmEOOSODZTYOLTg1YjQtNDALZTKOMWY5NmV]@thread.v2?ctx=chat #w = o H
52 Apps @ Assistir The Good D... E Candidaturas espo... @ GPO - Wallpaper Pa... n 1SO personalizada... -4+ Sobre oSoftware -..  -is SobreoSoftware-.. -+ SobreoSoftware-.. -t Sobre o Software -.. »

Microsoft Teams - e —— m

Aula Bioética - Turma 2/201 Chat Arguivos  Anotagdes da Reunido  Mais 1 B3 =

%% 030420 Eduarda saiu da conversa.
Aqui vocé vera mengdes, respostas

matheus ingressou na reunido.
e outras notificagGes.

gustavo03155@mycriativa.com.br ingressou na reunido.

030420 Eduarda ingressou na reunido.

matheus 15/05 10:5

M

professor nao ta saindo som aqui no meu micro fone
matheus saiu da conversa.
Heitor saiu da conversa.
José Helvécio Kalil saiu da conversa.
030420 Eduarda saiu da conversa.
Stephany saiu da conversa.
Kamila saiu da conversa.

Ana luiza saiu da conversa.

Qo gk W W W

Reunido encerrada 1h30m  15/05 11:49

Mantenha-se informado. Ative as
T notificagbes da drea de trabalho.

Digite uma nova mensagem

A 1 ¢ @ B B R

Ilgnarar
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Para acesso ao Calendario, clique sobre o icone
imagem abaixo.

gue voceé ird para todas as suas atividades agendadas, conforme

ﬁ Calendério | Microsoft Teams » + - X
&« C @ teams.microsoft.com/_#/calendarv2 W = o
2 Apps @ Assistir The Good D... Candidaturas espo... GPO - Wallpaper Pa... [ 150 personalizada..  -le SobreoSoftware-..  -bs Sobreo Software-..  -Ls Sobreo Software-.. -l Sobreo Software -. »

Microsoft Teams - et m

Calendario 4 Reunir agora -

Eﬂ Hoje ¢ > Maio 2020 [Z] Semana de Trabalho
18 19 20 21 22
Segunda-feira Terga-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira
15h

Calenddrio

16h

17h

18h Mantenha-se informado. Ative as
T notificagbes da area de trabalho.

19h Ignorar

O calendario sempre sera carregado no dia e hora corrente, por exemplo se vocé acessa o TEAMS as 16:00 e sua aula é
as 11:30, ele vai carregar naquele horario de acesso, no caso as 16:00. Para ver sua aula, vocé deve rolar a barra
localizada no canto direito, para cima ou para baixo, de acordo com o horario que deseja ver.

@@ Calendério | Microsoft Teams x4+ = X
&« c @ teams.microsoft.com/_#/calendarv2 o = o
S22 Apps @ Assistir The Good D... Candidaturas espo.. @9 GPO - Wallpaper Pa.. [ ISO personalizada...  -is Sobreo Software-..  -ls Sobreo Software-.. -l SobreoSoftware-..  -Ls Sobre o Software ., »

Microsoft Teams = bt m

Calendario 4 Reunir agora .

Eﬂ Hoje ¢ > Maio 2020 [Z] Semana de Trabalho
18 19 20 21 22
Segunda-feira Terga-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira
15h
16h
17h

18h Mantenha-se informado. Ative as
T notificagdes da drea de trabalho.

19h Ignorar

Quando visualizar sua aula, clique sobre ela, que o evento sera aberto.

7
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ﬁ Calendario | Microsoft Teams X + = *
& c @ teams.microsoft.com/ _#/calendarv2 i = o H
52 Apps @ Assistir The Good D... E Candidaturas espo... @ GPO - Wallpaper Pa... u 1SO personalizada... -+ Sobre o Software -.. -1+ Sobre o Software-..  -i* Sobre oSoftware-..  -i= Sobre o Softwar: »

Microsoft Teams

e m
Calendario 4 Reunir agora .

[ﬂ Hoje 4 > Maio 2020 -~ [E] Semana de Trabalho

18 19

Terga-feira

21 22

10h

Calenddrio

Aula Bioética - Turma 2/201

Fadipa (Rua Candido Rondon 840,
1Zh Ipatinga - MG, Brasil)

Daniel Femanda de Cliveira

por}
o

Ao acessar sua aula pelo calenddario, vocé verd o botdo Ingressar no canto superior direito, clique sobre ele para
ingressar na aula/reunido.

ﬁ Microsoft Teams x + *
&« (&7 @ teams.microsoft.com/_#/scheduling-form/?eventld=AAMKADBhOG)Y ThkL TUxOGQtNDRKNS 1ThZDcALWFIZmUAYTZmMMAOAFRAAGI 1-3jEISAAEYAAAAA-YShizOURDarc1OQM.... ¥ = o
2 Apps @ Assistir The Good D... B Candidaturas espo.. @ GPO - Wallpaper Pa... u 10 personalizada... ke Sobre o Softwar ke Sobre o Software ... -k Sobre o Software .. -k Sobre o Software -... »

Microsoft Teams

e m
. Aula Bioética - Turma 2/201 Chat Arquivos Detalhes Anotagdes dareunido  Quadro de comunicagdes - Fechar

4 RSVP Controle

22 de maio de 2020 11:30 - 13:10 Dame_l Fernando de Oliveira
Organizador

%] Vocé estd exibindo uma ocorréncia de uma série.  Exibir série

5 JOSE HELVECIO KALIL DE SOUZA
@ Fadipa (Rua Candido Rondon 840, Ipatinga - MG, Brasil) Sem resposta

Calendirio

Ingressar em Reunido do Microsoft Teams

Saiba mais sobre o Teams | Opgdes de reunizo

FADIPA
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Clicando em Ingressar a tela da Aula sera carregada, e vocé deve clicar no botdo Ingressar Agora, com isso vocé serd
admitido na aula como apresentador, podendo assim compartilhar conteddo e controlar quem pode ser apresentador
junto com vocé.

Ingressar agora

4 @ L‘E,‘ Dispositivos

No TEAMS, serd exibida a seguinte barra
sao:

» Habilitar o Video -

» Habilitar Microfone
» Ingressar agora

Antes de iniciar a aula vocé deve habilitar seu video, habilitar seu microfone, para somente entdo clicar em Ingressar
agora.

, nessa barra vocé tem 3 botGes que

A seguir uma imagem da aba que sera aberta para habilitar video e microfone, antes de inicio da aula.

@@ Aula Biogtica - Turma 2/201 (Re X + - x

&« c @ teams.microsoft.com/_#/pre-join-calling/1%:meeting_OWE 1NmFkYmYtYmEQOSO0ZTYOLTg1¥jQtNDAAZTKOMWY SNmVj@thread.v2 g = o :

t Apps @ Assistir The Good D...  [8] Candidaturas espo. GPO - Wallpaper Pa... [ 150 personalizada...  -he SobreoSoftware-..  -he SobreoSoftware-.. -l SobreoSoftware-.. -l Sobre o Software -. »

Microsoft Teams A Pesquise ou digite um comando

Escolher as configuragGes de dudio e video para

Aula Bioética - Turma 2/201

Ingressar agora h

Qutras opgdes de ingresso

Audio desativado [#] Adicionar uma sala
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Feito isso a janela da aula/reunido serd aberta e exibida como mostra a imagem abaixo.

B4 Email - Daniel Fernando de Olive X ig# Reunido | Mi

< C @ teamsmicrosoft.com/ #/pr

% Apps @ Assistir The Good D... [8] Candidaturas espo.

te SobreoSoftware-.. -ie Sobre o Software -.

Microsoft Teams 4 Pesquise ou digite um comando

Na tela da aula temos alguns controles que sdo:

1) Tempo de duragdo da Aula/Reunido -

Neste controle é mostrado o tempo de duracdo da Aula, apds vocé clicar em Iniciar Gravagdo, controle que veremos
mais a frente na opgao Mais Agoes.

2) Habilitar ou Desabilitar seu Video .

Nele vocé pode Habilitar ou Desabilitar a sua webcam.

P
3) Habilitar ou Desabilitar seu Microfone .

Como o controle anterior, serve pra desabilitar ou habilitar o seu microfone.

4) Compartilhar

Ao clicar em Compartilhar, lhe serd apresentada todas as opgdes que o TEAMS oferece para tornar a aula mais dindmica
para o aluno.

Abaixo iremos detalhar as formas de compartilhamento que o TEAMS oferece, sdo eles Compartilhamento de Tela e
Power Point:

Compartilhamento de tela

0

Area de Trabalho/Janela

I- Compartilhamento de Tela -

Em Compartilhamento de Tela temos mais 3 op¢des que sao elas, A tela inteira, Janela do Aplicativo, Guia do Chrome.

10
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% (22) Aula Radiologia - Turma 5/ X 4+

= x

&« c @ teams.microsoft.com/_#/pre-join-calling/19:meeting_OGZINjE1ZDctY2Y 1ZCO0Nzk4LWFkM DMtMmMxM2MAMWYhMDk1@thread.v2 r = o H

i Apps Assictir The Good D... Candidaturas espo. -l+ Sobre o Software-.. -ie Sobre o Software -.. »
v @ o Compartilhar sua tela

Microsoft Teams Al tcam:microsoft.com quer compartilhar o conteldo da su tela. Escolha o que vacé quer compartilhar.

A tela inteira Janela do aplicativo Guia do Chrome

Compartilhar Cancelar

A tela inteira: Em tela inteira, vocé compartilha a tela do seu computador, o que vocé estiver visualizando, seus
alunos também irdo visualizar.

Nesta opcdo videos sdo reproduzidos, porém o dudio dele ndo é transmitido aos participantes.

& (22) Auls Radiclogia - Turma 5/ X 4

= x
&« C @ teams.microsoft.com/_#/pre-join-calling/19:meeting_OGZiMjE1ZDctY2Y 1ZCOONzk4LWFkMDMtMmMxM2ZMAMWYhMDk1@thread.v2 Yr = ° H
i Apps Assistir The Good D... Candidaturas espo. -Le Sobre o Software-..  -ie Sobre o Software -.. »
v @ o Compartilhar sua tela
Microsoft Teams P8l  icamsmicrosoftcom quer compartilhar o contedde da sua tela. Escolha o que vocé quer compartilhar. 3]
A tela inteira Janela do aplicativo Guia do Chrome

€ (22} Aula Radiologia - T... “Untitled-1.png € Email - Daniel Fernando...

Compartilhar Cancelar

b)

Janela do aplicativo: Como o nome ja diz, vocé ira compartilhar um aplicativo que ja esteja aberto, seja um
Power Point, um PDF, uma pdagina da web, ou um programa qualquer.

Nesta opcdo videos sdo reproduzidos, tanto pelo reprodutor de video de sua preferéncia (media player, VLC, ou

outro qualquer) ou seja inserido dentro de um Power Point, porém o dudio dele nio é transmitido aos
participantes.

Nesta opcao, quando escolhido a janela de apresentacao do Power Point, suas animacdes e ponteiro do mouse
ficam visiveis aos participantes.

11
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@@ (22) Aula Radiclogia - Turma 5/ % 4 - X
& C & teamsmicrosoft.com/ #/pre-join-calling/1%:meeting_OGZiNJE1ZDctY2Y1ZCOONzkALWFKMDMtMmMxMZMAMWYhMDk1 @thread v2 W = o H
B Apps @ Assistir The Good D..  [8] Candidaturas espo -+ Sobre o Software-..  -ie Sobre o Software -.. »

Compartilhar sua tela

Microsoft Teams Pl  tcamsmicrosoftcom quer compartilhar o contetdo da sua tela. Escolha o que vocé quer compartilhar.
Atela inteira Janela do aplicative Guia do Chrome

B\ (22) Aula Radiologia - Turma 5/501 (Reunide) | Microsoft Teams
mail — Daniel Fernande de Oliveira — Outlock
Arquivos de Chat do Microsoft Teams - OneDrive
lolt Clark and the Quarantine Kids play "Cecilia” - YouTube

oogle Tradutor

Politica de Senha por Grupo no Windows Server 2012 - lvanildo Galvao

politica senha windows server 2012 - Pesgquisa Google

Compartilhar Cancelar

Nesta opcdo todas as guias do Google Chrome que estiverem abertas estarao disponiveis para visualizacdo pelos
participantes. E muito importante que antes de escolher esta opcdo todas as guias que vocé desejar apresentar
estejam abertas, para somente entdo clicar na op¢do de Guia do Chrome.

Nesta opcdo videos sdo reproduzidos, porém o dudio dele ndo é transmitido aos participantes.

IlI- Power Point

i Aula Radiclogia - Turma 5/50 x +

=

z @ teams.microsoftcom/_#/pre-join-calling/ 1%:meating_OGZINJE1ZDcty2Y 1 Z000Nzkd LW FRMDMtMmMM2MAMWVYhMDEk 1 @thread.v2

T Apps @ Assistir The Good D[] Candidaturas espo @ GRO - Walipaper Pa n 50 personalizada.. we Sobre o Software =, ws Sobre o Software = s Sobre o Sof

Microsoft Teams

Duanied Fernando de Oiveira &

PowerPoint Procurar

Nio hd arquivos disponiveis

Equipes E

Esta opcdo é para compartilhar uma apresentacdo Power Point, que ndo tenha animagdes, nem precise ser apontado ou
destacado itens com o ponteiro do mouse.

12
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Nesta opcao, caso queira apresentar algum video para os alunos, o mesmo deve ser inserido no Power Point para que
possa ser exibido. O dudio do mesmo serd enviado aos participantes

Para iniciar clique em Compartilhar, depois em Procurar e na sequencia em Carregar de meu computador, va até a pasta
onde salvou a apresentacdo do Power Point e clique no botdo Abrir. Para mudar o slide, utilize no teclado, a seta da
direita para avangar, e a seta da esquerda para voltar. Pode ser utilizado o mouse, ao movimenta-lo, o comando sera
apresentado no lado esquerdo da tela, com as setas indicativas de avanco e retrocesso, além da quantidade de slides e
de qual slide vocé esta apresentando. Vide imagem abaixo.

@ Aula Radiologia - Turma 5/501 (X + = X
& Cc 8 teams.microsoft.com/_#/pre-join-calling/19:meeting_OGZiNjE1ZDctY2Y 1ZCOONzk4L WFkMDMtMmMxM2M4AMWVhMDk1@thread.v2 w Q
1 Apps @ Assistir The Good D... [8] Candidaturas espo.. @ GPO - Wallpaper Pa 1SO personalizada..  -ie Sobre -le SobreoSoftware-.. -ie SobreoSoftware-.. -ie Sobre o Software -... »

Microsoft Teams Pesquise ou digite um comando

Vista panorimica - com inclinaglo para Maxita

‘ 140, 16000 170 )80 1B0
N S T R e
Cortes transversais
: : -
A

g B o =t pr—t
Parar apresentacio 7

%

01:46:39 ‘ [ o0 O 5 & o

5- Mais A¢des '

Em Mais A¢Bes somente iremos utilizar o recurso de Iniciar Gravagao, para que a mesma seja salva e depois
compartilhada no AVA para posterior consulta dos alunos.

. s s . . Wl © i 5 . ~
Para tal clique em Mais Ac¢des ', depois em Iniciar Gravagao . Apds a conclusdo da aula, o professor
devera voltar e parar a gravagao.

q
6- Mostrar Conversa/Chat .

Vocé pode mostrar ou ocultar a sala de bate papo, é interessante que ela fique visivel, para que vocé, no decorrer da
aula possa ver as perguntas que os alunos irdo fazer sobre a matéria.

13
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7- Mostrar Participantes l

Nesta opcdo vocé mostra todos os presentes em sala, vocé pode usar isso para desativar o dudio de algum
aluno/participante, que esteja atrapalhando a aula. Esta tela deve ficar sempre desabilitada, caso queira, vocé pode
estar habilitando-a ao ouvir algum som estranho para que vocé possa desabilitar o dudio da pessoa.

8- Desligar/Encerrar Aula -

14
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